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1. Общие положения.

Организационно-правовое обеспечение образовательной деятельности
ЧОУ ДПО – УМЦ ПКЭ «Промстройаудит» (далее Центр) является образовательным частным учреждением.

Полное наименование образовательного учреждения: Частное образовательное учреждение дополнительного профессионального образования – Учебно-методический центр повышения квалификации экономистов «Промстройаудит»
Краткое название: ЧОУ ДПО – УМЦ ПКЭ «Промстройаудит»

Директор: Боядовский Андрей Викторович
Тип и вид образовательного учреждения (организации): общество с ограниченной ответственностью
Адрес юридический: 300041, г.Тула, ул.Советская, д.33/8.
Адрес места оказания услуг: 300041, г.Тула, ул.Советская, д.33/8.
Телефон (факс): +7 (4872) 31-65-30
Адрес электронной почты: info@psa-group.ru 
Сведения о регистрирующем органе по месту нахождения юридического лица

Свидетельство о государственной регистрации Частного образовательного учреждения дополнительного профессионального образования – Учебно-методического центра повышения квалификации экономистов «Промстройаудит», 300041, г.Тула, ул.Советская, д.33/8.
Запись об организации внесена в  Единый  государственный реестр юридических лиц 15 декабря 2002 г. за основным государственным регистрационным номером 1027100977672.

Сведения об учете в налоговом органе

Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе, выдано Инспекцией Федеральной налоговой службы по Центральному району г.Тулы, 21.06.2017 г. Присвоен ИНН 7107057789/КПП 710701001
Сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени юридического лица

Директор Боядовский Андрей Викторович
Сведения об учредителях (участниках) юридического лица

ЗАО «Промстройаудит» ОГРН 1027100689000, правоприемник с 23.010.2014 г. ООО «Промстройаудит» ОГРН 1147154037491.
Сведения о записях, внесенных в Единый государственный реестр юридических лиц

ОГРН  1027100977672, дата внесения в ЕГРЮЛ записи, содержащей указанные сведения 15 декабря 2002 г.

Центр является юридическим лицом с момента государственной регистрации и имеет обособленное имущество, самостоятельный баланс, расчетные счета в кредитных организациях, открытые в соответствии с законодательством Российской Федерации, печать, штамп со своим наименованием.

Центр вправе добровольно вступать в объединения (ассоциации и союзы), в том числе с участием учреждений, предприятий и общественных организаций (объединений), в гражданско-правовые отношения, заключать любые соглашения с любыми предприятиями, организациями, учреждениями, юридическими и физическими лицами.

Центр вправе создавать филиалы и открывать представительства на территории Российской Федерации в соответствии с законодательством РФ.

В своей повседневной деятельности Центр руководствуется:

· Конституцией Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации»;

· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 1 июля 2013 г. №499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;

· приказами, распоряжениями, постановлениями, инструктивными письмами, методическими рекомендациями Министерства образования и науки Российской Федерации;

· иными законодательными актами Российской Федерации в сфере образования;

· Уставом Центра;

· решениями органов управления Центра, приказами директора и внутренними организационно-распорядительными и нормативными документами Центра.

Основным нормативно-правовым документом Центра является Устав, в соответствии с которым главным видом деятельности Центра считается осуществление образовательной деятельности путем реализации программ дополнительного профессионального образования (повышения квалификации, профессиональной подготовки и переподготовки).

Центр осуществляет образовательную деятельность на основании лицензии Министерства образования Тульской области №71Л02 №0000511, рег. № 0133/03285, выданной 22 февраля 2017 года, действует бессрочно.

Основными видами деятельности Центра являются: повышение квалификации и профессиональная переподготовка специалистов.

Локальными нормативными актами, содержащими нормы, регулирующими образовательные отношения в Центре, являются:

· Положение об оказании платных образовательных услуг;

· Правила приема на обучение;

· Договор об оказании платных образовательных услуг;

· Правила внутреннего трудового распорядка образовательной организации;

· Положение о системе оценок, формах, порядке текущей оценки, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся;

·   Отчет о результатах самообследования.

2. Содержание образовательного процесса

2.1. Структура и содержание программы

Обучение осуществляется в соответствии с образовательными программами, содержащими пояснительную записку, учебный план, календарный план, календарный график, рабочую программу, список литературы, оценочные материалы.

2.2. Информационно-методическое обеспечение образовательного процесса
Методическая деятельность соответствует целям и задачам, определенным в образовательной программе.

2.3. Организация учебного процесса

2.3.1. Учебный процесс в Центре осуществляется в течение всего календарного года. 

2.3.2. Обучение в Центре ведется на русском языке. 

2.3.3. Занятия в Центре могут проводиться в очной, очно-заочной.
2.3.3. Прием производится на основании заявления лиц, желающих получить дополнительное и дополнительное профессиональное образование, договора и издаваемого в соответствии с ним приказа о зачислении на обучение в Центр в качестве слушателя. Обучение лиц, получающих дополнительное и дополнительное профессиональное образование, осуществляется на основании Устава и соответствующих Положений.

2.3.4. Расписание занятий составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся руководством Центра с учетом установленных санитарно-гигиенических норм и возможностей Центра.

2.3.5. Занятия проводятся от 1 до 7 раз в неделю в дневные и вечерние часы в будни или в утренние, дневные часы в выходные дни.

2.3.6. Учебные занятия могут проводиться как в группах, так и индивидуально. 

2.3.7. Продолжительность обучения определяется продолжительностью выбранной образовательной программы. 

2.3.8. Организация учебного процесса соответствует графику учебного процесса и учебному плану. Продолжительность учебного часа соответствует нормативным требованиям. Продолжительность учебного часа теоретических и практических занятий – 1 академический час (40 минут), включая время на подведение итогов занятия, оформление документации.

2.3.9. Основные виды учебных занятий – теоретические, практические. Учебная аудитория оборудована мультимедийным проекторам, учебной доской. 
2.3.10. В Центре в зависимости от выбранного курса устанавливаются следующие основные виды учебных занятий: лекции, теоретические, практические и семинарские занятия, тренинги, консультации, стажировки и другие виды занятий.

При обучении применяются следующие методы: 

· устное изложение материала (объяснение, рассказ, лекция);

· беседа, фасилитация, модерация, дискуссия;

· показ (презентация, демонстрация, наблюдение);

· тренировочные упражнения;

· самостоятельная работа;

· методы промежуточного и итогового контроля (фронтальный опрос, проверочная работа, зачет, тестирование, экзамен, подготовка и защита итоговой работы).

Указанные методы применяются, как правило, комплексно. 

Выбор метода обучения для каждого занятия определяется преподавателем в соответствии с требованиями программ подготовки, составом и уровнем подготовленности обучающихся, степенью и сложностью излагаемого материала, наличием и состоянием учебного оборудования и технических средств обучения, местом и продолжительностью учебных занятий.

2.3.11. Для определения уровня и качества обучения в Центре по завершении каждого модуля, этапа обучения ведется текущий контроль усвоения обучающимся содержания какой-либо части (частей), темы (тем), раздела конкретной учебной дисциплины, предмета, а также проводится промежуточная и итоговая аттестация в порядке, установленном Положением об аттестации.

Задачи текущего контроля знаний обучающихся:

· определение уровня освоения обучающимися раздела (темы) образовательной программы для перехода к изучению нового раздела учебного материала;

· корректировка темпов изучения образовательной программы в зависимости от качества освоения изученного.

Функции текущего контроля знаний:

· анализ соответствия знаний и практических умений обучающихся  требованиям образовательной программы;

· установление уровня освоения определенного раздела (отдельной темы) образовательной программы (качества знаний и практических умений);

·  анализ ошибок и организация своевременной педагогической помощи обучающимся.

Виды текущего контроля: 

· индивидуальный или групповой опрос;

· индивидуальная или групповая презентация (представление выполненного задания);

· анализ деловых ситуаций (анализ ситуации, данной в виде текстового, графического или устного материала, видеофильма, либо анализ вариантов решения проблемы, выбор оптимального варианта);

· расчетные задания;

· тесты;

· подготовка эссе, реферата;

· деловые игры;

· защита выполненных заданий и др.

Преподаватели при осуществлении текущего контроля знаний обучающихся имеют право:

· выбора формы и методики проведения текущего контроля знаний;

· выбора периодичности осуществления контроля;

· разработки критериев оценивания.

Содержание и объем материала, подлежащего проверке и оцениванию, определяется учебными программами.

В критерии оценки уровня подготовки обучающегося входят:

· уровень освоения материала, предусмотренного учебной программой;

· умение использовать теоретические знания при выполнении практических задач;

· обоснованность и четкость изложения ответа;

· выполнение тренировочных упражнений и практических работ.

При осуществлении промежуточного контроля проверка и оценка знаний и умений носит индивидуальный характер. Преподаватель Центра проверяет и оценивает знания, умения и практические навыки каждого обучающегося.

2.3.12. Итоговая аттестация – процедура, проводимая с целью установления уровня знаний обучающихся с учетом целей обучения, вида образовательной программы, установленных требований к содержанию программ обучения и сопровождающаяся последующей выдачей соответствующих документов об образовании.

К итоговой аттестации допускаются обучающиеся, успешно завершившие в полном объеме освоение образовательной программы.

Как правило, аттестация проводится на последнем занятии, завершающем учебную программу.

Вид итогового испытания зависит от вида образовательной программы, в том числе в форме письменного (устного) зачета, экзамена, теста, опроса, контрольной, итоговой работы, реферата, курсовой работы, ситуативной игры и иных формах, определенных учебным планом.

Материалы для итоговых испытаний составляются на основе образовательной программы и охватывают ее наиболее актуальные разделы и темы каждой дисциплины.

Итоговые испытания проводятся в объеме учебного материала за пройденный курс и включают вопросы и задания:

· демонстрирующие изменение компетентности обучающихся в рамках изученной дисциплины; 

· позволяющие определить уровень усвоения обучающимся учебного и практического материала; 

· охватывающие все содержание соответствующей образовательной программы.

Уровень подготовки обучающегося может оцениваться дифференцированно от 100% в процентном отношении правильных и не правильных ответов
Итоговые испытания не могут быть заменены оценкой уровня знаний на основе промежуточного контроля знаний обучающихся.

Итоговая аттестация обучающихся Центра, завершивших обучение по дополнительным профессиональным образовательным программам, осуществляется преподавателем, ведущим учебные занятия либо экзаменационной комиссией.

2.3.13. Обучающимся, успешно сдавшим итоговые испытания, выдается документ установленного образца об образовании.

2.3.14. По результатам итогового контроля издается распоряжение (приказ) директора Центра об окончании обучения с указанием сведений о выданных документах об образовании.

3. Условия реализации образовательной программы.

3.1. Кадровое обеспечение.

Штатная укомплектованность Центра – 100%.

Преподаватели, имеющие высшее профильное образование, – 100%.

3.2. Материально техническое оснащение.

Используемые помещения соответствуют обязательным нормам пожарной безопасности и требованиям санитарно-эпидемиологических служб. Помещения имеют централизованные системы водоснабжения, отопления и канализации. Воздухообмен помещений обеспечивается за счет приточно-вытяжной вентиляционной системы и современными системами кондиционирования. 

В аудитории (на 20 человека) проводятся лекции и практические занятия. Аудитория оснащена столами и стульями. Аудитория оборудована учебной доской и мультимедийным проекторам.
4. Выводы.

Центр придает большое значение содержанию образовательных программ, которое направлено, в первую очередь, на то, чтобы изучаемый теоретический материал, подкрепляемый полученными практическими навыками, в ходе учебного процесса преобразовывался в эффективный профессиональный инструмент.

На основе проведенного анализа можно сделать выводы, что Центр реализует образовательные программы:

· удовлетворяя потребности личности в интеллектуальном, культурном и нравственном развитии;

· распространяя знания среди населения региона, повышая образовательный и профессиональный уровень;

· повышая качество подготовки обучающихся с учетом современных требований, новейших достижений науки и техники, формируя у обучающихся стремление к самостоятельному совершенствованию и пополнению своих знаний.

Структура подготовки обучающихся является оптимальной с точки зрения формы, видов и методов обучения.

Содержание и уровень подготовки по реализуемым программам соответствует действующим нормам и требованиям.
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